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Thứ, 

ngày 

Sáng/ 

Chiều 

Thời 

gian 
Nội dung công việc 

Thành phần dự 

họp (LCT thay 

GM) 

 

Thành phần dự 

họp (có giấy 

mời riêng) 

LĐVP, CV 

theo dõi 
Địa điểm 

Giao nhiệm 

vụ chuẩn bị 

điều kiện 

 

Trực 

bảo 

vệ 

Thứ 2 

(Ngày  

28/9) 

Buổi 

sáng 

07h30 

A.Danh,  A Hải, A.Ba dự họp giao 

ban nội bộ: 
 

- Báo cáo tiến độ thực hiện nhiệm vụ 

 

 
 

 

 A Tòng 

 

 

Phòng họp 

UBND xã 
 

 

 

 

 

 

 

A Hải 

08h00 

A Danh, C. Hoàng, A Hải, A.Ba dự 

họp giao ban thường kỳ: 

- Báo cáo dự thảo kế hoạch của BTV 

Đảng ủy về thực hiện chương trình 

hành động 117 -CTr/TU ngày 

4/9/2026 của Thành ủy về tăng 

cường sự lãnh đạo của Đảng trong 

công tác phổ biến, giáo dục pháp 

luật, nâng cao ý thức chấp hành pháp 

luật của cán bộ, Nhân dân trên địa 

bàn xã Tây Hồ; 

- Thông qua dự thảo NQ về mức chi 

xây dựng văn bản QPPL của HĐND, 

UBND xã 
 

- Báo cáo dự thảo Kế hoạch của BTV 

Đảng ủy về triển  khai Kế hoạch số 

thực hiện Chỉ thị số  06-CT/TW,  

ngày  24/6/2021 của  Ban  Bí thư về 

tăng cường sự lãnh đạo của Đảng đối 

với công tác xây dựng gia đình trong 

tình hình mới trên địa bàn xã 

 

 

 

 

 

Ủy viên UBND xã 

 

 

 

 

Ủy viên UBND xã 

 

 

 

 

Ủy viên UBND xã 

 

 

 

 

 

A Tòng 

A Anh 

CV Nga 

CV Hùng 

CV Linh 

 

 

 

 

 

Phòng họp 

UBND xã 

 

 

 

Giao Văn 

phòng 

chuẩn bị nội 

dung 

 

 

Giao Văn 

phòng 

chuẩn bị nội 

dung 

 

 

Giao Phòng 

VH-XH 

chuẩn bị nội 

dung 
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- Xin ý kiến điều chỉnh kinh phí 

nguồn phát triển KHCN, ĐMST, 

CĐS 

 

 - Báo cáo công tác chuẩn bị nội 

dung phục vụ làm việc với các Sở, 

ngành Thành phố 

 

- Báo cáo đề xuât khen thưởng Chiến 

dịch 500 ngày đêm tìm kiếm, quy tập 

và xác định danh tính hài cốt liệt sĩ 

 

- Báo cáo tình hình thực hiện công tác 

VT-LT, tình hình bố trí kho lưu trữ hồ 

sơ, tài liệu của xã; đề xuất tập huấn công 

tác Văn thư-Lưu trữ cho toàn thể CB, 

CC,VC và người lao động. 

 

Văn phòng, P Kinh 

tế, P VH-XH 

 

Kinh tế, Văn hóa-

Xã hội,Trung tâm 

Cung ứng DVSNC 

xã 

 

P VH-XH, Ban 

CHQS xã 

 

 

P VH-XH 

 

Giao p VH-

XH chuẩn 

bị nội dung 
 

Giao Kinh 

tế, Văn hóa 

chuẩn bị nội 

dung 
 

Giao P VH-

XH, Ban 

CHQS xã 

chuẩn bị nội 

dung 
 

Giao p VH-

XH chuẩn 

bị nội dung 

 

 

Buổi 

chiều 

 

 

 

 

 

 

14h00 

 

A Danh dự họp TT Đảng ủy xã: 

+ Nghe UBND xã báo cáo tờ trình sử 

dụng xe công; 

+ UBND xã báo cáo kế hoạch thực 

hiện chương trình hành động 117 -

CTr/TU ngày 4/9/2026 của Thành ủy 

về tăng cường sự lãnh đạo của Đảng 

trong công tác phổ biến, giáo dục 

pháp luật, nâng cao ý thức chấp hành 

pháp luật của cán bộ, Nhân dân trên 

địa bàn xã Tây Hồ; 

+ Nghe UBND xã báo cáo dự thảo 

Kế hoạch triển  khai Kế hoạch số 

thực hiện Chỉ thị số  06-CT/TW,  

ngày  24/6/2021 của  Ban  Bí thư về 

 

 

 

Văn phòng  

HĐND&UBND 

 

Văn phòng  

HĐND&UBND 

 

 

 

 

 

  

P. VH-XH 

 

 

   

 

 

 

 

Phòng họp 

BTV 

 

Giao các 

ngành chuẩn 

bị nội dung 

liên quan 
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tăng cường sự lãnh đạo của Đảng đối 

với công tác xây dựng gia đình trong 

tình hình mới trên địa bàn xã; 

+ Nghe Công an xã báo cáo dự thảo 

triển khai thực hiện Kế hoạch số 

116-KH/TU ngày 18/8/2026 của Ban 

Thường vụ Thành ủy Đà Nẵng; kế 

hoạch triển khai thực hiện Chỉ thị số 

23-CT/TU ngày 28/01/2026 của Ban 

thường vụ Thành uỷ Đà Nẵng; 

+ Nghe VPĐU báo cáo  dự thảo Kế 

hoạch của Ban Thường vụ Đảng ủy 

về thực hiện Nghị quyết số 18-

NQ/TW ngày 28/7/2026 của Ban 

Chấp hành Trung ương Đảng về xây 

dựng xã hội kỷ cương, an toàn, văn 

minh, hài hòa, phát triển; 

+ Nghe BXDĐ báo cáo một số nội 

dung liên quan đến công tác xây 

dựng Đảng 

 

 

 

 

 

Công an xã 

 

 

 

 

 

 

 

 

15h00 

 

A Ba dự Lễ Tổng kết, Bế mạc Đại 

hội Thể dục Thể thao thành phố lần 

thứ X, năm 2026 

 

Trung tâm Cung 

ứng DVSNC xã 

  

 

CV Linh 

Cung thể thao 

Tiên Sơn,  

Phan Đăng 

Lưu, P. Hòa 

Cường, TP Đà 

Nẵng 

Giao Văn 

phòng chuẩn 

bị điều kiện 

14h00 

 

Dự kiểm tra xác minh nội dung kiến 

nghị của ông Phan Thạnh, thôn Xuân 

Điền 

 

Văn phòng, P VH-

XH, Công an xã 

 

GM riêng 

 

A Anh 

 

Phòng họp 

UBND xã 

P VH-XH 

chuẩn bị nội 

dung, GM 

14h00 A Hải đi kiểm tra cơ sở   
 

CV Hùng 
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Thứ 3 

(Ngày 

29/9) 

Buổi 

sáng 

07h00 
A Danh đi khám sức khỏe tại Đà 

Nẵng 
 

   

TP Đà Nẵng  

A 

Lan 

08h00 
A Ba chủ trì họp triển khai khám 

sức khỏe định kỳ CB, CC, VC trên 

địa bàn xã Tây Hồ năm 2026  

P VH-XH, P Kinh 

tế, TT PVHCC, TT 

Cung ứng DVSNC 

xã; Ban CHQS, 

Công an xã. 

 

 

UBMTTQVN 

xã; Trạm Y tế 

xã; Các doanh 

nghiệp trên địa 

bàn xã; Lãnh 

đạo các Trường 

học, các cơ sở 

Mần non tư 

thục. 

 

 

 

 

A Anh 

CV Linh 

 

 

 

 

Nhà văn hóa 

xã 

Giao Phòng 

VH-XH 

chuẩn bị nội 

dung và giấy 

mời 

09h00 
A Ba chủ trì họp triển khai diễn tập 

An toàn thực phẩm 

Phòng VH-XH, 

Công an xã. 

 

Trạm Y tế xã; 

Các trường  

 

A Anh 

CV Linh 

 

Nhà văn hóa 

xã 

Giao Phòng 

VH-XH 

chuẩn bị nội 

dung và giấy 

mời 

08h00 
A Hải dự tập huấn nghiệp vụ Điều 

tra thu nhập bình quân đầu người cấp 

xã năm 2026 (cả ngày) 

P Kinh tế 

Tổ điều tra của 

xã và điều tra 

viên 

 

CV Hùng 

 

Hội trường 

UBND xã 

Giao P Kinh 

tế chuẩn bị 

nội dung, 

GM và các 

điều kiện 

liên quan 

08h30 
A Hải chủ trì họp nghe báo cáo tiến 

độ thực hiện công tác đo đạt để xây 

dựng cơ sở dữ liệu đất đai  

P Kinh tế 

 

Đơn vị thi công 

đo đạc 

 

A Tòng 

CV Hùng 

 

 Phòng họp  

UBND xã 

Giao P Kinh 

tế chuẩn bị 

nội dung và 

GM 

08h00 

 

Tham dự Hội nghị tập huấn kỹ năng 

thông tin, tuyên truyền đối ngoại về 

chủ quyền biển, đảo và cung cấp 

thông tin cho báo chí về quyền con 

người năm 2026 

 

P VH-XH, Trung 

tâm Cung ứng 

DVSNC xã 

  

 

Sảnh rosewood 

- Tầng 02 

khách sạn Như 

Minh Plaza, Số 

41 Phạm Văn 

Đồng, phường 
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An Hải, thành 

phố Đà Nẵng 
 

 08h00 

Dự Hội nghị trực tuyến sơ kết 5 năm 

thực hiện Thông tư 124/2021/TT-

BCA, ngày 28/12/2021 của Bộ Công 

an quy định khu dân cư, xã, phường, 

thị trấn, cơ quan, doanh nghiệp, cơ 

sở giáo dục đạt tiêu chuẩn “An toàn 

về an ninh, trật tự” 

Công an xã   

Phòng họp trực 

tuyến Công an 

xã 

 

Buổi 

chiều 

14h00 
 

A Danh đi kiểm tra cơ sở 

    
 

14h00 

A Hải chủ trì họp Hội đồng thẩm 

định hồ sơ trình công nhận đạt chuẩn  

Thôn nông thôn mới kiểu mẫu năm 

2025 trên địa bàn xã 

P Kinh tế 
Thành viên Hội 

đồng 
  A Tòng 

CV Hùng 

Phòng họp  

UBND xã 

Giao P Kinh 

tế chuẩn bị 

nội dung, 

GM 

 

16h00 

A Hải chủ trì họp nghe báo cáo nội 

dung hoàn chỉnh báo cáo tiến độ giải 

quyết kiến nghị cử tri phục vụ giám 

sát của HĐND xã 

P Kinh tế, Văn 

phòng 
 

 A Anh 

CV Nga 

Phòng họp  

UBND xã 

Giao P Kinh 

tế, Văn 

phòng chuẩn 

bị nội dung 

 

14h00 
A Ba chủ trì họp nghe báo cáo tiến 

độ và đề xuất liên quan đến nguồn 

vốn Trường MG Anh Thơ 

P Kinh tế, Trung 

tâm Cung ứng 

DVSNC xã 

 
A Anh  

CV Linh 
Phòng Kinh tế 

Giao P Kinh 

tế, TT Cung 

ứng chuẩn bị 

nội dung 

 

14h30 

Dự hội nghị sơ kết 9 tháng công tác 

Hội người cao tuổi và cấp quà người 

cao tuổi khó khăn nhân kỷ niệm 

Ngày quốc tế người cao tuổi 

P VH-XH   

 

Nhà Văn  hóa 

thôn Cẩm Khê  
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Thứ 4 

(Ngày 

30/9) 

Buổi 

sáng 

08h00 

A Ba chủ trì họp nghe báo cáo KH tổ 

chức hoạt động ngày chuyển đổi số 

(10/10); triển khai Hội thi "Xã Tây 

Hồ chung tay xây dựng Công dân số" 

P VH-XH, Trung 

tâm PVHCC, Công 

an 

Tổ trưởng Tổ 

CNCĐ 
A Anh 

CV Linh 

Nhà Văn hóa 

xã 

Giao Phòng 

VH-XH 

chuẩn bị nội 

dung và giấy 

mời 

 

A Hải 

10h00 
A Ba chủ trì họp triển khai hướng 

dẫn củng cố, thành lập các CLB Bài 

chòi 

P VH-XH, Trung 

tâm Cung ứng 

DVSNC 

Trưởng các 

thôn: An Thọ, 

Tú Hội, Đại 

Đồng, Tân Phú 

A Anh 

CV Linh 

Nhà văn hóa 

xã 

Giao Phòng 

VH-XH 

chuẩn bị nội 

dung và giấy 

mời 

08h30 

A Hải dự làm việc với Chi nhánh 

khu vực 15 - Trung tâm Phát triển 

quỹ đất thành phố Đà Nẵng để giải 

quyết một số nội dung liên quan đến 

dự án Khu dân cư Tân Phú 

P Kinh tế, Trung 

tâm Cung ứng 

DVSNC 

 
A Tòng 

CV Hùng 

 

 

Phòng họp 

UBND xã 

Giao Trung 

tâm Cung 

ứng DVSNC 

tế chuẩn bị 

nôi dung 

08h00 

Dự Hội nghị trực tuyến tập huấn lĩnh 

vực xây dựng dành cho đội ngũ cán 

bộ, công chức, viên chức công tác tại 

các xã, phường, đặc khu trên địa bàn 

thành phố (cả ngảy) 

P Kinh tế   
Hội trường 

UBND xã 

Văn phòng 

kết nối 

đường truyền 

Buổi 

chiều 
14h00 

- 14h00’-15h30’: A. Danh, C Hoàng, 

A Ba dự họp BCĐ, tổ giúp việc 57 

nghe báo cáo tình hình giải ngân, dự 

kiến KH nguồn kinh phí 2027; các 

ND liên quan 

- 15h30’: A. Danh, A Hải dự họp 

nghe báo cáo tiến độ đo đạc, hoàn 

thiện cơ sở dữ liệu đất đai và kế 

hoạch lập phương án quản lý đất 

công ích 

Thành viên BCĐ 

 

 

 

Thành viên BCĐ 

  
Hội trường 

Đảng ủy 

Giao P VH-

XH chuẩn 

bị nội dung 

 

 

Giao P Kinh 

tế chuẩn bị 

nội dung 
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Thứ 5 

(Ngày 

01/10) 

 

Buổi 

sáng 

08h00 

A Danh tiếp công dân định kỳ 

- Giải quyết vướng mắc hồ sơ cấp 

giấy chứng nhận quyền sử dụng đất 

của ông Trương Công Định 

P Kinh tế; TTPV 

HCC 

Lãnh đạo chi 

nhánh đất đai 

khu vực XII 

CV Đức Phòng tiếp 

công dân 

Giao P Kinh 

tế chuẩn bị 

nội dung và 

GM 

 

 

 

A 

Lan 

08h00 
A Hải chủ trì hòa giải tranh chấp đất 

đai giữa bà bà Trần Thị Phú với 

ông Phan Văn Sáu, thôn Tam An 

P Kinh tế 

 

GM riêng 

 

A Anh 

CV Đức 

Hội trường 

UBND xã 

Giao P Kinh 

tế chuẩn bị 

nội dung và 

GM 

08h00 

A Ba chủ trì họp rút kinh nghiệm tổ 

chức Lễ trao giải thưởng Phan Châu 

Trinh; bàn sửa đổi Quy chế phối hợp 

tổ chức giải thưởng Phan Châu Trinh 

năm 2027 

Văn phòng, P VH-

XH, TT Cung ứng 

DVSNC 

Hội khuyến học 

xã; đại diện lãnh 

đạo UBND và 

các ngành liên 

quan của xã Phú 

Ninh, Chiên 

Đàn 

A Anh 

CV Linh 

 

 

Phòng họp 

UBND xã 

Giao Văn 

phòng, các 

ngành liên 

quan chuẩn 

bị nội dung, 

Văn phòng 

chuẩn bị 

GM 

 

Buổi 

chiều 

14h00 

TT HĐND, lãnh đạo UBND xã dự 

họp BTV Đảng ủy:  

+ Nghe UBND xã báo cáo  Kế hoạch 

triển  khai Kế hoạch số thực hiện Chỉ 

thị số  06-CT/TW,  ngày  24/6/2021 

của  Ban  Bí thư về tăng cường sự  

lãnh đạo của Đảng đối với công tác 

xây dựng gia đình trong tình hình 

mới trên địa bàn xã; 

+ UBND xã báo cáo kế hoạch thực 

hiện chương trình hành động 117 -

CTr/TU ngày 4/9/2026 của Thành ủy 

về tăng cường sự lãnh đạo của Đảng 

trong công tác phổ biến, giáo dục 

pháp luật, nângcao ý thức chấp hành 

pháp luật của cán bộ, Nhân dân trên 

địa bàn xã Tây Hồ; 

+ Nghe Công an xã báo cáo dự thảo 

 

 

 

P VH-XH 

 

 

 

 

Văn phòng 

HĐND&UBND xã 

 

 

 

 

 

 

   

 

Phòng họp 

BTV  

Giao các 

ngành chuẩn 

bị nội dung 

liên quan 
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triển khai thực hiện Kế hoạch số 

116-KH/TU ngày 18/8/2026 của Ban 

Thường vụ Thành ủy Đà Nẵng; kế 

hoạch triển  

khai thực hiện Chỉ thị số 23-CT/TU 

ngày 28/01/2026 của Ban thường vụ 

Thành uỷ Đà Nẵng; 

+ Nghe VPĐU báo cáo  dự thảo Kế 

hoạch của Ban Thường vụ Đảng ủy 

về thực hiện Nghị quyết số 18-

NQ/TW ngày 28/7/2026 của Ban 

Chấp hành Trung ương Đảng về xây 

dựng xã hội kỷ cương, an toàn, văn 

minh, hài hòa, phát triển; 

+ Cho ý kiến đánh giá, xếp loại tháng 

7,8,9,Quý III đối với cán bộ lãnh 

đạo, quản lý; 

+ Nghe BXDĐ báo cáo một số nội 

dung liên quan đến công tác xây 

dựng Đảng 

Công an xã 

 14h00 

A Hải dự làm việc với Sở Xây dựng 

về nội dung khảo sát, rà soát, góp ý, 

hoàn thiện hồ sơ Điều chỉnh Chương 

trình phát triển nhà ở thành phố Đà 

Nẵng giai đoạn 2021-2030. 

P Kinh tế  CV Hùng 

 

 

UBND xã Phú 

Ninh 
Giao P Kinh 

tế xã chuẩn 

bị nội dung 

 

 

Thứ 6 

(Ngày 

02/10) 

 

Buổi 

sáng 
08h00 

C Hoàng, A Hải dự họp TT HĐND 

cho ý kiến ND trình kỳ họp chuyên 

đề 

Lãnh đạo P Kinh 

tế, P VH-XH 
GM riêng 

A Anh 

CV Linh 

CV Tám 

Hội trường 

UBND xã 

Giao Văn 

phòng 

chuẩn bị nội 

dung, GM 

và các điều 

kiện 
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08h00 

A Danh chủ trì, A Ba dự họp kiểm 

điểm làm rõ trách nhiệm cá nhân 

theo Kết luận số 01/KL-UBND ngày 

27/7/2026. 

Văn phòng, P VH-

XH, P Kinh tế 
 

A Tòng 

A Anh 

CV Linh 

Phòng họp 

UBND xã 

Giao P VH-

XH chuẩn 

bi nội dung 

 

 10h00 

A Ba chủ trì họp bàn các nội dung 

trên lĩnh vực VH-XH cần làm việc 

với Sở VH,TT&DL   

Lãnh đạo P VH-

XH 
 

A Anh 

CV Linh  

Phòng họp 

UBND xã 

Giao P VH-

XH chuẩn 

bi nội dung 

 

Buổi 

chiều 

14h00 

A Danh, C Hoàng, A Ba, A Hải dự 

làm việc với Ban Chỉ đạo chương 

trình MTQGXDNTM thành phố về 

lộ trình phấn đấu đạt chuẩn nông 

thôn mới giai đoạn 2026–2030  

P Kinh tế 

Thành viên 

BCĐ CTMTQG 

(có Giấy mời 

riêng) 

A Tòng 

CV Hùng 

Hội trường 

UBND xã 

Giao P Kinh 

tế chuẩn bị 

nội dung và 

giấy mời 

 

16h30 
Lãnh đạo UBND xã họp chi bộ Văn 

phòng HĐND&UBND xã 
 

   

Phòng họp 

UBND xã  
 

 

 

 

 

 

A Hải 

Thứ 7 

(Ngày 

03/10) 

 Cả ngày  
A Hải đi kiểm tra tình hình ra quân 

lập lại trật tự hành lang giao thông 

theo chỉ thị 14 

P Kinh tế, Công an 

xã 

   

Thực tế 
 

 

A 

Lan 

Chủ 

Nhật 

(Ngày 

04/10) 

  Ngày nghỉ    

 

 

 

A Hải 

 

DỰ KIẾN LỊCH TUẦN SAU: Làm việc với Sở VH-TT&DL về các nội dung trên các lĩnh vực VH-XH 

- Hội nghi sơ kết chiến dịch 500 ngày đêm 

- Báo cáo phương án sửa chữa cơ sở giết mổ gia súc và phương án quản lí vận hành. 

- HN triển khai KH rà soát, công nhận hộ nghèo năm 2026 và giai đoạn 2026-2030. 

Nơi nhận: 
- Các cơ quan, đơn vị thuộc UBND xã; 

- Các thôn; 

- Trang TTĐT xã; 

- Lưu: VT. 

 

TL. CHỦ TỊCH 

CHÁNH VĂN PHÒNG 

(Đã ký) 

 

Phạm Ngọc Tòng 
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